
車両での荷物搬入・搬出方法
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①ご利用日5日前までにビルへの事前申請が必要となります。（1社につき1件）
申請はスタッフが行いますので、下記確認事項をメールにてお知らせください。

②申請完了後、承認印入りの控えをメールにてお送り致しますので、当日は控えをご持参いただき物流センターへご提示ください。
※誘導員がいる箇所については、誘導員の指示に従いご入場ください。

④物流センターにてお手続きの上「A28 」エレベーターにて3階の大手町三井カンファレンス事務所へお越しください。
※事故防止・館内保護のため、使用いただく台車は指定の仕様のもののみとなります。予めご了承くださいませ。

⑤荷捌き場は有料のため、事前精算機にて駐車料金をお支払いください。

（申請書例）●荷捌き場利用責任会社(会議室をご予約いただいている企業の情報)
・社名
・ご担当者様名
・ご担当者様名フリガナ
・電話番号
・携帯電話番号

●荷捌き場利用会社(当日搬出入作業を実施する企業の情報)
・社名
・ご担当者様名
・ご担当者様名フリガナ
・電話番号
・携帯電話番号

●車両
・車種
・車両のサイズ（車長×車幅×車高）

●内容
・搬入日
・開始時間
・搬出入物
・作業人数
・最大サイズ（幅×奥行×高さ）
・台車の貸し出し希望(有料)
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１.地下2階へ進入後、誘導員の指示に従って駐車をお願いいたします。
２.「物流管理センター」へ申請書控えを提示し、セキュリティーカードをお受け取りください。
３.「EVa28号機」にて3階へ上がっていただき、大手町三井カンファレンス事務所へお越しください。（詳細経路は最終頁参照）

（地下２階） （３階）

（凡例）

入庫車両の導線

出庫車両の導線

大手町三井
カンファレンス

大手町三井ホール

ホール
手前から3番目の
エレベーターをご
利用ください。

物流管理
センター
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※上記の時間を超える作業については事前にスタッフへご相談ください
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大手町三井
カンファレンス

納品業者様が
会場へ搬出入

許可証確認
入館受付

受付にて入館証の確認を行い
セキュリティカードを貸出す
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「物流管理センター」を
正面にし、左手側へまっ

すぐお進みいただきます。

自動精算機を通過し、
更にまっすぐお進みい

ただきます。

途中左手側に曲がり角
がございますので、左
折していただきます。

「荷捌き室a事務室」を通過する
と、左手側に自動扉（3重）がご
ざいますので、そちらからエレ

ベータホールへお入りください。
※途中セキュリティーカードをかざし

ていただく必要がございます。

エレベーターホールへ入りましたら、手
前から3番目の「A28 」エレベーターへお

乗りください。

セキュリティーカード
をかざした後、3階のボ
タンを押下ください。

3階へ到着後エレベーターを
降りていただき左手側へお進
みいただくと、扉がございま
すので、セキュリティーカー
ドをかざし、開錠ください。

まっすぐお進みいただくと、
左手側に「大手町三井ホー

ル」のエントランスがござい
ますので、そちらを右折して

いただきます。

赤い絨毯に沿って、
まっすぐお進みいただ

きます。

突き当りまでお進みいただくと、左手側
に「大手町三井カンファレンス」のエン
トランスがございますので、インターホ
ンにてスタッフをお呼び出し下さい。

※迷われた際は、B2荷捌き場エレベーターホールまでお戻りいただき「03 -5220 -6906 」までご連絡ください。
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A28 号機

「大手町三井ホール」
エントランス

「大手町三井カンファレンス」
エントランス

物流管理センター

荷捌き室a事務室


